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KHỐI LƯỢNG CÔNG VIỆC 
THỜI GIAN 

DỰ KIẾN 

GHI  

CHÚ 

1. Tham gia tập huấn chuyên môn các cấp 

2. Hoàn thành công tác tuyển sinh 

3. Hoàn thành lắp đặt phòng Tin học 

4. Tham gia học chính trị hè 2023 

5. Thực hiện công tác PCGD - XMC 

6. Xây dựng kế hoạch dạy học các môn học 

7. Xây dựng kế hoạch thời gian năm học 

8. Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động trải nghiệm 

9. Xây dựng, ban hành thời khóa biểu 

10. Ban hành các quyết định: biên chế lớp, học sinh; thời 

gian ra vào lớp; phân công trực tuần 

Tháng 8  
 Hoàn 

thành 

1. Tổ chức Lễ Khai giảng 

2. Xây dựng kế hoạch giáo dục năm học 

3. Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ 

4. Xây dựng kế hoạch sinh hoạt chuyên môn 

5. Xây dựng các kế hoạch huy động, tài trợ viện trợ 

6. Hoàn thành nhiệm vụ PCGD 

7. Triển khai KH trải nghiệm tập trung tháng 

8. Triển khai kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

9. Triển khai kế hoạch dạy học từ tuần 1 đến tuần 4 

10. Phê duyệt kế hoạch của tổ khối, giáo viên 

11. Tổ chức hội nghị viên chức, NLĐ 

12. Đăng cai SHCM cấp cụm 

13. Họp Hội đồng trường phiên thứ 4 

Tháng 9 
Hoàn 

thành 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 5 đến tuần 8 

3. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

4. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

7. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

8. Hội nghị phụ huynh đầu năm 

9. Xây dựng kế hoạch tổ chức các hoạt động chào mừng 

ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 

10. Tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện 

11. Hoàn thành nội dung BDTX GVPT 03, QLPT 03 

Tháng 10 
 



1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 9 đến 13 

3. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

4. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

7. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

8. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày NGVN 

Tháng 11 
 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 14 đến 17 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Tham gia Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp huyện 

6. Xây dựng đề kiểm tra, đánh giá cuối học kỳ I 

7. Ban hành kế hoạch Hội thi “Viết chữ đẹp” cho giáo viên 

và học sinh cấp trường 

8. Tổ chức cuội thi IOE cấp trường 

 

Tháng 12 
 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 18 đến 20 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Hoàn thành các báo cáo sau kiểm tra học kỳ I. 

6. Tổ chức Hội thi “Viết chữ đẹp” cho giáo viên và học 

sinh cấp trường 

7. Hội nghị phụ huynh cuối học kỳ I 

8. Tổ chức thi Violypic Toán cấp trường, tham gia các cấp. 

9. Tham gia thi IOE cấp huyện 

Tháng 1 
 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học tuần 23, 24 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Ban hành kế hoạch tổ chức hội thi giáo viên chủ nhiệm 

giỏi cấp trường 

6. Phát động phong trào “Tết vì học sinh khó khăn” 

Tháng 2 
 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 25 đến 28 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Tổ chức hội khỏe phù đổng cấp trường, tham gia Hội 

khỏe Phù Đổng cấp huyện 

7. Ban hành kế hoạch tổ chức Cuộc thi Sáng tạo dành cho 

học sinh cấp trường 

Tháng 3 
 



8. Thẩm định SKKN cấp cơ sở 

9. Tham gia thi IOE cấp tỉnh 

10. Tổ chức Hội thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 29 đến 32 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Tham gia Cuộc thi Sáng tạo dành cho thanh thiếu niên, 

nhi đồng cấp huyện 

6. Ra đề kiểm tra cuối năm 

Tháng 4 
 

1. Thực hiện kế hoạch dạy học từ tuần 33 đến 35 

2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 

3. Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên môn tháng 

4. Thực hiện kế hoạch trải nghiệm tập trung tháng 

5. Kiểm tra cuối năm, bàn giao chất lượng học sinh, tổng 

kết năm học 

6. Hoàn thành báo cáo trên hệ thống EQMS, cơ sở giữ liệu 

và các báo cáo cuối năm học 

7. Xây dựng phương án huy động năm học 2023 - 2024 

8. Hội nghị phụ huynh cuối năm 

9. Hoàn thành chương trình BDTX năm học 

Tháng 5 
 

1. Xây dựng và ban hành kế hoạch tuyển sinh năm học 

2024 – 2025 

2. Hoàn thành công tác đánh giá, xếp loại viên chức năm 

học 2023 - 2024 

3. Hoàn thành công tác thi đua, khen thưởng năm học 2023 

- 2024 và đăng ký các chỉ tiêu thi đua khen thưởng năm học 

2024 – 2025 

Tháng 6  

 


